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1. [bookmark: _Toc91086788]Thêm bài tin
Trên menu trái, chọn Bài tin
[image: Graphical user interface, application, Teams

Description automatically generated]
Trên menu trái, chọn Đăng bài
[image: Graphical user interface, text, application, chat or text message

Description automatically generated]
Nhập các thông tin cho 1 bài tin:
· Chọn danh mục cho bài tin này. Như trong hình dưới đây là danh mục Tin tức.
· Nhập tiêu đề. Tiêu đề là tiêu đề của bài tin.
· Nhập summary. Là các dòng chữ tóm tắt nội dung một bài tin, hiển thị ở trang danh sách bài tin và ở trang chủ.
· Ngày đăng và số thự tự để mặc định.
· Tích chọn nút thêm vào tin tức nổi bật nếu muốn đưa bài tin lên trang chủ.
· Nhập nội dung của bài tin vào ô trống cuối cùng.
· Sau đó chọn một ảnh để làm avatar của bài tin. Ảnh này sẽ được hiển thị ở trang chủ và trang danh sách bài tin. Nếu không chọn avatar thì ở 2 trang trên sẽ không hiển thị ảnh. (Bước này cần phải thực hiện cuối cùng)
[image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
Thực hiện các bước tiếp theo nếu muốn chèn file pdf vào nội dung bài tin
Click vào icon ảnh ở thanh công cụ
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
Ấn nút Browse Server
[image: Graphical user interface

Description automatically generated]

Chọn thư mục chứa file Văn bản - Biểu mẫu và ấn nút Upload File
[image: Graphical user interface, application, website

Description automatically generated][image: Graphical user interface, application, Teams

Description automatically generated]
Click đúp vào file muốn upload lên hoặc ấn Open.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
Click đúp vào file vừa được upload
[image: Graphical user interface, application, Teams

Description automatically generated]
Copy tất cả chữ trong ô URL và ấn Cancel
[image: Graphical user interface, text

Description automatically generated]
Nếu trình duyệt hỏi như dưới đây thì chọn OK
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
Click vào icon Insert Media Embed (nằm ngay sát bên phải icon ảnh) trên thanh công cụ
[image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
Paste URL vừa copy vào ô này, sau đó ấn OK. 
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
Sau bước này, file đã được insert vào nội dungbài tin.
Khi hoàn tất nhập các trường thông tin phía trên (chọn danh mục, tiêu đề, nội dung,…). Ấn nút đăng bài.
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]

2. [bookmark: _Toc91086789]Duyệt bài tin
Trên menu trái, chọn Bài tin rồi chọn Danh sách bài tin. Sau đó tích vào nút xanh dương có chữ v để duyệt bài tin vừa được cập nhật hoặc vừa được tạo.[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]

3. [bookmark: _Toc91086790]Sửa bài tin
Trên menu trái, chọn Bài tin rồi chọn Danh sách bài tin. 
[image: Graphical user interface

Description automatically generated with medium confidence]
Sau khi chỉnh sửa bài tin xong, ấn nút Cập nhật rồi ấn nút Quay lại để trở về trang Danh sách bài tin.

[image: Text, whiteboard

Description automatically generated]
Tại đây, ấn nút Duyệt để duyệt bài tin vừa được cập nhật.
[image: Table

Description automatically generated]
4. [bookmark: _Toc91086791]Thêm 1 văn bản
Tại menu trái, chọn Tài liệu rồi chọn Đăng tài liệu. 
Nhập các thông tin cần thiết
· Tiêu đề: Tên của văn bản được thêm
· Mã tài liệu: Mã của văn bản được thêm
· File tài liệu: Ấn nút Chọn file để thực hiện thao tác. Sau đó thực hiện upload file từ máy tính lên giống như ở phần 1. Khi đã upload được file lên, thì click đúp vào file sao cho hiện ra đường dẫn trường File tài liệu là được.
Sau khi nhập tất cả trường thông tin, nhấn nút Đăng tài liệu.
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[image: Graphical user interface, application, Teams

Description automatically generated]
5. [bookmark: _Toc91086792]Duyệt văn bản
Trên menu bên trái, chọn Tài liệu rồi chọn Danh sách tài liệu. 
Sau đó ấn nút Duyệt màu xanh dương.
Chức năng này được sử dụng sau khi thêm hoặc cập nhật một văn bản.
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
6. [bookmark: _Toc91086793]Cập nhật văn bản
Trên menu bên trái, chọn Tài liệu rồi chọn Danh sách tài liệu. Sau đó chọn nút sửa.
[image: Graphical user interface, application

Description automatically generated]
Sau khi chỉnh sửa các trường thông tin xong, ấn nút Cập nhật. 
Sau đó, ấn nút Quay lại để duyệt tài liệu vừa chỉnh sửa.
[image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]

image5.png
Image Properties

Image Info Upload

URL

I

Alternative Text

Width  Height

ac

Alignment
» None O Left O center O Right

(] Captioned image





image6.png
2 Upload New Subfolder

Files.

N 5 =

i a) /
e P

01.04_16_quy_che. 2021029161508 _IM. anhjpg anh2jpg

102021 1100 A 12102021 .40 A 1az021 257 P

4ooka 200K8

1182021 257 P
“40KE 2410k8

anh3jpg ‘anhhuongdandangnh. dol_thoal_sinh_vien_ image.png
182021 257 P 182021 254 P 232021 1121 A iZ32021 10:47 AN
780K8 Wa0ke 00ka 70K8

N

TB NHCT thu phi thu, tham_so_cuoi PNG.
1272172021 10:20 AM

127272021 9:10 P
s250KE

trao_qd_nceres_1 (1).

232021 10:220 9232021 1119 A0
180KE 208 240k8

tuongdal_2jpg





image7.png
A Not secure hu

2 Upload New Subfolder

a Files

AN
Db== & a3 ‘ a3 ‘

Private BM12_P1 Thong tin x. Hudng dan k& knai N, M 09_XN_NPT pat

1272112021 250 M 12112021 114 A 12112021 123 A 12112021 1228
o . 1140K8 n0ks 130K8 1100KB
Bm ©itactrang cnd

B8 QuickLink

™
Oem ) ) ) )

MU BK ngudi phy th Mu phat hann [gi thé MS1 - Mau De nghi ki MS8 - Mau thay doit

m Tintic 120112021 121 A 120112021 0:10 A 12112021 118 A 12112021 1:11 AM
“00ks 80ks 0420K8 200K8

\N Y
Por ]

TB NHCT thu phi thu. TO KHAI diéu chinh t

122102021 10:25 A0 1201112021 120 AM
s250KE noks





image8.png
New folder

Name Date modified Tpe Size

B os-dket TN PGFIe 100K
1272202 345 AM

1/14/2021 439 AM Microsoft Word D...
o8 TO'KHAI digu chinh théng tin DK thué 9/25/2020 3:49 AM Microsoft Excel W... 12K8.
B 2985730045564 TI0BFTaSaTATTeSe a8A.. 12212021 34TAM PG File 147k8
I 2985730045663 690361 dedeSe2ba1ds... 12/2/2021 347AM PG File 1768

B 2296573225010 e UBIOIS GRS a20... 1222021 4TAM IPGFle 15268

X

v O || P SearchCacmiuké khai Thu.





image9.png
B CFinder 3 - File Browses - Profie 1 - i

A Notsecure | tvhuce.eduvn
2 Upload New Subfolder
Files
Images
Private
Bbi tac trang chi
QuickLink
Slider
Tintire

Vén ban - Bidu mu

crosoft Edge

i Rename &5 Delete

05-dictctjpg

2021 250 PM
140K8

]

1N
]

BM12_P1 Thong tin x.
201112021 1:14 M

20K8

Hugng
2010
20Kk8

dan ke knai N
21 123 A

M3 09_XN_NPT-2.paf

122202021 151 PM
100K8

]

1N
]

]

M3 09_XN_NPT.pdf

201112021 1:220
100K8

MU BK ngudi phy th.
201112021 1:21 AM

00K8

Mu phat hann [gi thé

2010
20K8

21 0:10AM

]

1N
]

MS8 - Mau thay doit

201112021 1:11 AM
e290k8

TB NHCT thu phi thu,
22172021 10:25 AM

s250k8

TO KH

2010
1.0K8

4A1 @éu chinh t
21 120 A

MS1 - Mau De nghi ki

201112021 1:15.AM
9420k8





image10.png
Image Properties

Image Info

Alternative Text

Width  Height

ac

Alignment
@ nNone O'Leit O center O Right

([ Captioned image

|





image11.png
B\ huce.eduwn says

You have changed some options. Are you sure you want to close the

dialog window?

Image Properties

Image Info Upload

URL
hitps:/image huce sdt | | Browse Server

Alternative Text

Width  Height

ac

Alignment
@ None O Left O center O Right

(] Captioned image





image12.png
B &G « = OO0 0D I XY
Bswee (@ D A R
BIUSHKXHX - | Nomal - | Font - | size

Théng béo quyét toan thué thu nhap ca nhan




image13.png
Media Embed

URL

tos:/image huce edu vnickfnderlconnector2commant





image14.png
BEB Q by | ~NERom
Bw DO = XL Bswe @0 &R @B
B I USX x| L= >





image15.png
» Danh sach bai tin

Danh sach bai tin

Tim kiém: 3yt

N Avatar

E

E

Dén ngay:

Tiéude

Théng bao v viéc th phi
thugng nién nam (thay thu
phitheo théng) ciia NH Cong
Thudng

PHONG TAI VU: THONG BAO
QUYET TOAN THUE THU
NHAP CA NHAN

PHONG TAI VU: THONG BAO
KE HOACH VA DU TOAN 2017

PHONG TAI VU THONG BAO:
V/VDOI THE ATM DA HET HAN

iitrang 1 trén tong s6 1 trang.

‘

Danh muc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Noi dung:

Negay
thém

21/12/2021
10:34:00

21/02/2017
20:16:00

18/06/2016

00:00:00

18/05/2016
00:00:00

Ngay cip
nhat

22/12/2021
16:14:47

20/12/2021
21:55:32

20/12/2021
21:58:51

20/12/2021
21:58:04

Negay
duyét

22/12/2021
16:15:01

20/12/2021
21:55:36

20/12/2021
21:58:54

20/12/2021
21:58:08

Tin
tifc
néi
bat





image16.png
I8 Bitin

l » Danh sach bai tin I

h ph

chung

I8 Hinhanh

Danh sach bai tin

Tim kiém:

B Tintic
B Gidi thiéu

Avatar

E

E

Dén ngay:

Tiéude

Théng bao v viéc th phi
thugng nién nam (thay thu
phitheo théng) ciia NH Cong
Thudng

QUYET TOAN THUE THU
NHAP CA NHAN

PHONG TAI VU: THONG BAO
KE HOACH VA DU TOAN 2017

PHONG TAI VU THONG BAO:
V/VDOI THE ATM DA HET HAN

iitrang 1 trén tong s6 1 trang.

‘

N

Danh muc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Noi dung:

Negay
thém

21/12/2021
10:34:00

21/02/2017
20:16:00

18/06/2016

00:00:00

18/05/2016
00:00:00

Ngay cip
nhat

22/12/2021
16:14:47

20/12/2021
21:55:32

20/12/2021
21:58:51

20/12/2021
21:58:04

Negay
duyét

22/12/2021
16:15:01

20/12/2021
21:55:36

20/12/2021
21:58:54

20/12/2021
21:58:08

Tin
tifc
néi
bat  Thaotic

cé

cé

cé

cé





image17.png
BH G« Q
¥ Bswe @D B R @B
BIUSH®XHx |

Stes - | Fomat - |Ft  -| sz - |A-@-]?

w2 B

Crsswirga S o
- \7

- Dle Gidm dic (dé bio cdo)
~ L TCHC, PBL s
A TN

S Z
KT, GIAM D6C
PHO GIAM BOC

Ny Bl B it

Trang





image18.png
ude

Thong bao vé viéc thu phi
thudng nién nam (thay thu
phitheo thing) cia NH Cong
Thudng

PHONG TAI VU: THONG BAO
QUYET TOAN THUE THU
NHAP CA NHAN

PHONG TAI VU: THONG BAO
KE HOACH VA DU TOAN 2017

PHONG TAI VU THONG BAO:
V/V DOI THE ATM DA HET HAN

Danh muc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Tin tifc

Negay
thém

21/12/2021
10:34:00

21/02/2017
20:16:00

18/06/2016
00:00:00

18/05/2016
00:00:00

Ngay cip
nhat

22/12/2021
16:14:47

20/12/2021
21:55:32

20/12/2021
21:58:51

20/12/2021
21:58:04

Negay
duyét

22/12/2021
16:15:01

20/12/2021
21:55:36

20/12/2021

21:58:54

22/12/2021
16:24:35

Tin
tifc
néi
bat

cé

cé

cé

cé





image19.png
Ding tai liéu

B Van ban Tiéu dé*

Mau NH Céng thuidng Lam lai thé ATM (do quy dinh dén trc 31/12/21) phai i tif thé tif sang thé chip
M3 tai lidu *

BMO2-PL
Ngay ban hanh *

12/22/2021

B bsit:
L Neay ¢ hidu lyc *

B Tilicu

12/22/2021

File tai ligu *

Click

hon file Chonfile

Linh vije

Chung v





image20.png
i tin

Théng b

B Tilicu

1y finh v

& Van ban

STT

Tén

‘Dang kj thué thu nhap cé nhan

Mau NH Cong thudng lam lai thé ATM
(do quy dinh d&n trc 31/12/21) phai
d6i tir thé tif sang thé chip

Mau NH Céng thudng déi théng tin tif
CMT sang CCCD mdi

Mau théng tin xéc thuc chi thé (d6i
théng tin tif CMT sang CCCD méi thi
kém theo mau nay )

Mau dé nghi [am the (do cb méive,
chuia lam thé ATM NH cang thuiong)

‘igu chinh, b6 sung théng tin dang ky
thué

05-DK-TCT

BM02-PL

MS08

BM12_P1

MS1

08-MST

File

file

file

file

file

file

file

Ngay ban
hanh

21/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

Ngay ngay
higu lyc

21/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

Ngay thém

21/12/2021
14:52:01

11/12/2021
00:11:10
11/12/2021
01:11:41
11/12/2021
01:14:26
11/12/2021

01:15:14

11/12/2021
01:20:34

Tim kiém:

Ngay cap
nhat

21/12/2021
14:52:01

11/12/2021
00:11:10
11/12/2021
01:11:41
11/12/2021
01:14:26
11/12/2021

01:15:14

11/12/2021
01:20:34

Nh3p gis tri tim ki

Thao téc





image21.png
A Trang chi

I8 osit

B Tilicu

STT

Tén

‘Dang kj thué thu nhap cé nhan

Mau NH Cong thudng lam lai thé ATM
(do quy dinh d&n trc 31/12/21) phai
d6i tir thé tif sang thé chip

Mau NH Céng thudng déi théng tin tif
CMT sang CCCD mdi

Mau théng tin xéc thuc chi thé (d6i
théng tin tif CMT sang CCCD méi thi

kém theo mau nay )

Mau dé nghi [am the (do cb méive,
chuia lam thé ATM NH cang thuiong)

‘igu chinh, b6 sung théng tin dang ky
thué

Mau dang ky ngudi phu thudc GTGC

05-DK-TCT

BM02-PL

MS08

BM12_P1

MS1

08-MST

20-DK-TCT

File

file

file

file

file

file

file

file

Ngay ban
hanh

21/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

Ngay ngay
higu lyc

21/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

11/12/2021

Ngay thém

21/12/2021
14:52:01

11/12/2021
00:11:10
11/12/2021
01:11:41
11/12/2021
01:14:26
11/12/2021

01:15:14

11/12/2021
01:20:34

11/12/2021
01:21:13

Ngay cap
nhat

21/12/2021
14:52:01

11/12/2021
00:11:10
11/12/2021
01:11:41
11/12/2021
01:14:26
11/12/2021

01:15:14

11/12/2021
01:20:34

11/12/2021
01:21:13





image22.png
Chinh stfa tai liéu

Tiéude*

Dang kj thué thu nhap cé nhan

05-DK-TCT

Ngay ban hanh *

12/21/2021

Ngay c6 hiéu lyc *

12/21/2021

File tai ligu *
https://image.huce.edu.vn/ckfinder/connector?command=Proxy&lang=en&langCode=en&type=Private&currentFolder=062fV%ca%B83n+bde 9%badha3n+-+Bide19%bbo83u+mobel%badbabudh2fitoken=portal-1028&fileName | Chon file
Linh viie

Chung v





image1.png
Trang chit

Bai tin
a Téng s bai tin
5
L} h mi
Théng bdo
Téng s6 thang bdo
L tin
0
1B Théng bé
Sukién

Téng s6 su kién
1802

Téngs6 hinh anh

8

1B Thanh ph:

chung

Téng 6 video

I8 Hinhanh
0

Téng s6 tai ligu

6 bai tin chuia duyét

6 thong bdo chuia duyét

6 sy kién chuia duyét

6 hinh anh chua duyét

6 video chuia duyét

6 tai liéu chuia duyét




image2.png
2, Phan quyén ndi dung
I Quinlydanhmyc <
I8 Menu <
N Biitin v
» Danh séch bai tin

» Dingbai

I8 Théng bdo

1B sykien 3




image3.png
ieudat
‘THONG BAO QUYET TOAN THUE THU NHAP CANHAN
Summary

‘Théng bio quy tosn thué thu nh3p c3 nhin,

Ngay ding 6 thitty” BThém vao tn td nsi bt
it sE dugchien thi treng muc th e i b3 theo s gian o i
1
Ny dingos.
Avatar

NO IMAGE
AVAILABLE

@@ & ~~+Qts
BIUSXONX |« Lz

mEuDomMEeQ =9 B o DU ™[R U @@ 03
» @[]z = = 0]eonm| e c[toms - jfm oS -|A-@-[?

alp|

Tnéng b30 qupdt i thud hu vl o3 andn





image4.png
[E]
Bswee |@ D & B
B I USXx

@ @ «

Théng béo quyét toan thué thu nhap ca nhan





