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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC XÂY DỰNG HÀ NỘI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

QUY ĐỊNH TẠM THỜI 

Về việc tổ chức thi, kiểm tra theo hình thức trực tuyến 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

Điều 1.  Phạm vi và đối tượng áp dụng 

1. Quy định này được áp dụng cho việc tổ chức kiểm tra giữa kỳ và thi kết thúc 

học phần theo hình thức trực tuyến (sau đây gọi tắt là thi/kiểm tra trực tuyến). Quy định 

này không được áp dụng cho các học phần thực tập, đồ án, chuyên đề, thí nghiệm/thực 

hành. 

2. Quy định này được áp dụng đối với sinh viên, học viên các bậc đại học và sau 

đại học (sau đây gọi tắt là SV), các đơn vị và cá nhân tham gia công tác tổ chức thi/kiểm 

tra trực tuyến. 

Điều 2.  Giải thích từ ngữ 

1. Thi/kiểm tra trực tuyến là hình thức tổ chức thi/kiểm tra không tập trung SV 

và cán bộ coi thi (sau đây gọi tắt là CBCT), cán bộ chấm thi tại một địa điểm. Việc trao 

đổi với SV, đánh giá SV được thực hiện trực tuyến với sự hỗ trợ của hệ thống công nghệ 

thông tin. 

2. Lớp học phần trực tuyến (sau đây gọi tắt là lớp học phần) là lớp học được thiết 

lập trên hệ thống hỗ trợ học tập trực tuyến tại cms.nuce.edu.vn (sau đây gọi tắt là CMS) 

để phục vụ cho việc dạy-học trực tuyến. Giảng viên và SV sử dụng tài khoản được Nhà 

trường cung cấp để đăng nhập vào lớp thi. 

3. Lớp thi trực tuyến (sau đây gọi tắt là lớp thi) là lớp được thiết lập trên CMS để 

phục vụ cho việc tổ chức thi trực tuyến. Giảng viên, CBCT và SV sử dụng tài khoản được 

Nhà trường cung cấp để đăng nhập vào lớp học phần. 

4. Phòng thi trực tuyến (sau đây gọi tắt là phòng thi) là phòng thi được Nhà trường 

thiết lập trên Zoom Cloud Meetings (sau đây gọi tắt là Zoom). CBCT và SV sử dụng tài 

khoản được Nhà trường cung cấp để đăng nhập vào phòng thi. 

5. Nộp bài thi/kiểm tra trực tuyến là phương thức SV nộp bài trên CMS, sử dụng 

tài khoản được Nhà trường cung cấp. 

Trong trường hợp SV không thể nộp bài trên CMS vì lý do khách quan và chính 

đáng, SV có thể nộp bài bằng phương thức trực tuyến khác được CBCT cho phép và theo 

hướng dẫn của CBCT. 

Trong trường hợp Bộ môn áp dụng phương thức nộp bài trực tuyến khác được Nhà 

trường phê duyệt cho một số học phần, trong vòng 24 giờ kể từ khi kết thúc ca thi, CBCT 

phải tải lên lớp thi tương ứng của các học phần này trên CMS toàn bộ bài thi SV đã nộp. 
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Điều 3.  Phương thức thi/kiểm tra 

1. Tự luận trực tuyến: SV đăng nhập vào phòng thi trực tuyến theo lịch thi, nhận 

đề, làm bài và nộp bài theo hướng dẫn của CBCT. Bài thi/kiểm tra phải viết tay. SV có 

thể được yêu cầu trả lời vấn đáp bổ sung trên cơ sở đề xuất của cán bộ chấm thi sau khi 

chấm bài thi tự luận. 

2. Vấn đáp trực tuyến: SV đăng nhập vào phòng thi trực tuyến theo lịch thi/kiểm 

tra, nhận đề, chuẩn bị câu trả lời, trả lời các câu hỏi trong đề và các câu hỏi bổ sung (nếu 

có) theo yêu cầu của CBCT. 

3. Tiểu luận/bài tập tổng hợp kết hợp bảo vệ trực tuyến: Giảng viên phụ trách lớp 

học phần giao nhiệm vụ cho SV/nhóm SV; thời hạn nộp bài đảm bảo sao cho CBCT 

được phân công có đủ thời gian đánh giá tiểu luận/bài tập tổng hợp trước buổi bảo vệ 

trực tuyến. SV/nhóm SV nộp tiểu luận/bài tập tổng hợp tại lớp thi trên CMS theo đúng 

thời hạn được giao; đăng nhập vào phòng thi trực tuyến theo lịch thi để bảo vệ tiểu 

luận/bài tập tổng hợp đã nộp. 

4. Trắc nghiệm trực tuyến sử dụng hệ thống CMS: SV đăng nhập vào phòng thi 

trực tuyến theo lịch thi/kiểm tra, nhận đề, làm bài và nộp bài trên CMS theo hướng dẫn 

của CBCT. 

5. Phương thức thi/kiểm tra khác: các bộ môn có thể đề xuất áp dụng các phương 

thức thi/kiểm tra trực tuyến khác; nêu rõ cách thức và điều kiện cần có để thực hiện. 

Nhà trường sẽ xem xét cho phép áp dụng nếu phù hợp với điều kiện của trường. 

Điều 4.  Chuẩn bị lớp thi, lịch thi, phòng thi, danh sách dự thi 

1. Bộ môn tổ chức lựa chọn, đăng ký phương thức thi/kiểm tra cho từng học phần; 

gửi đăng ký cho Phòng Đào tao. 

2. Trên cơ sở đăng ký phương thức thi/kiểm tra của các bộ môn, Phòng Đào tạo 

(sau đây gọi tắt là Phòng ĐT) thực hiện các công việc: 

- Khởi tạo các lớp thi tương ứng với các lớp học phần trên CMS; lập lịch 

thi/kiểm tra trực tuyến; lập danh sách dự thi/kiểm tra, danh sách album ảnh 

SV cho phòng thi trực tuyến trên cơ sở danh sách lớp học phần, đảm bảo số 

lượng SV hợp lý; 

- Thông báo lịch thi, danh sách dự thi và thông tin đăng nhập vào phòng thi 

cho SV và các bộ môn tối thiểu 07 ngày trước khi bắt đầu kỳ thi. Phòng Đào 

tạo cung cấp; 

3. Phòng ĐT sắp xếp lịch thi vấn đáp bổ sung đối với các SV được yêu cầu đánh 

giá bổ sung sau khi đã dự thi kết thúc học phần theo phương thức tự luận trực tuyến trên 

cơ sở đề xuất của bộ môn phụ trách học phần. 

4. Phòng ĐT phối hợp với các đơn vị liên quan bố trí nhóm cán bộ trực xử lý sự 

cố và thông báo số điện thoại hotline cho các bộ môn. 
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Điều 5.  Đề, đáp án/hướng dẫn chấm 

1. Đề tự luận trực tuyến: 

- Dạng đề: Đề cho phép SV sử dụng tài liệu trong quá trình làm bài; đảm bảo 

bao quát được nội dung học phần và phân loại được trình độ SV; 

- Thời gian làm bài: Tùy theo số tín chỉ của học phần; đối với thi kết thúc là 

từ 45 phút đến 90 phút, đối với kiểm tra giữa kỳ là từ 30 đến 60 phút; 

- Số đề: Đảm bảo mỗi phòng thi có tối thiểu 5 đề; số đề kiểm tra tối thiểu do 

bộ môn quy định. 

2. Đề vấn đáp trực tuyến: 

- Dạng đề: Đề cho phép SV sử dụng tài liệu trong quá trình làm bài; đảm bảo 

bao quát được nội dung học phần và phân loại được trình độ SV; 

- Thời gian chuẩn bị trả lời: Do CBCT quyết định nhưng không quá 15 phút 

cho mỗi SV; 

- Thời gian vấn đáp: Do CBCT quyết định nhưng không quá 15 phút cho mỗi 

SV; 

- Số đề tối thiểu cho mỗi phòng thi là 10 đề; số đề kiểm tra tối thiểu do bộ 

môn quy định. 

3. Đề tiểu luận/bài tập tổng hợp kết hợp bảo vệ trực tuyến: 

- Dạng đề tiểu luận: Chủ đề thuộc nội dung học phần, đòi hỏi SV tự tìm tòi, 

tham khảo tài liệu, nghiên cứu sâu khi thực hiện. Có thể giao nhiệm vụ cho 

cá nhân hoặc theo nhóm gồm không quá 3 SV; 

- Dạng đề bài tập tổng hợp: Bài tập yêu cầu vận dụng, kết hợp nhiều nội dung 

kiến thức của học phần. Có thể giao nhiệm vụ cho cá nhân hoặc theo nhóm 

gồm không quá 3 SV; 

- Thời gian thực hiện: Tùy theo đặc thù của học phần, nhưng không quá 14 

ngày kể từ khi giao nhiệm vụ cho SV; 

- Số lượng chủ đề tiểu luận tối thiểu đối với thi kết thúc cho mỗi lớp học phần 

là 10; trường hợp giao nhiệm vụ cho nhóm SV, đảm bảo mỗi nhóm thực hiện 

riêng một chủ đề. Số chủ đề tối thiểu cho bài kiểm tra do bộ môn quy định. 

Không quy định số lượng đề tối thiểu đối với bài tập tổng hợp, nhưng phải 

đảm bảo mỗi SV hoặc nhóm SV được giao riêng một bộ số liệu.  

4. Đề trắc nghiệm: 

- Dạng đề: Đề được trộn từ ngân hàng câu hỏi, sử dụng hệ thống CMS; số câu 

hỏi phù hợp với thời gian làm bài, đảm bảo bao quát được nội dung học phần 

và phân loại được trình độ SV. 

- Thời gian làm bài: Tùy theo số tín chỉ của học phần, đối với thi kết thúc là 

từ 45 phút đến 60 phút, đối với kiểm tra giữa kỳ là từ 30 đến 45 phút; 

- Số đề: Đảm bảo tại mỗi phòng thi, mỗi SV làm riêng 1 mã đề. 
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5. Đáp án, hướng dẫn chấm: Đáp án, hướng dẫn chấm thi/kiểm tra phải nêu rõ 

điểm đánh giá theo từng câu hỏi hoặc phần nội dung và các tiêu chí đánh giá. 

Điều 6.  Trách nhiệm của trưởng bộ môn 

1. Tổ chức lựa chọn phương thức thi/kiểm tra phù hợp cho từng học phần trong 

số các phương thức tại Điều 4 và đăng ký với Phòng Đào tạo. 

2. Tổ chức xây dựng ngân hàng câu hỏi, đề, đáp án/hướng dẫn chấm phù hợp với 

phương thức đánh giá đã đăng ký và nội dung của từng học phần, đảm bảo các yêu cầu 

tại Điều 5; lưu giữ đầy đủ ngân hàng câu hỏi, đề, đáp án/hướng dẫn chấm đã được sử 

dụng cùng thời hạn với bài thi/kiểm tra theo quy định tại Điều 10. 

3. Phân công giảng viên, cán bộ thực hiện nhiệm vụ theo lịch thi/kiểm tra: 

- Đối với phương thức tự luận trực tuyến và trắc nghiệm trực tuyến: Phân công 

giảng viên chuẩn bị lớp thi, đề thi/kiểm tra trên CMS; phân công 02 CBCT 

cho mỗi phòng thi, 01 CBCT cho mỗi phòng kiểm tra; 

- Đối với phương thức vấn đáp trực tuyến: Phân công giảng viên chuẩn bị lớp 

thi; phân công CBCT với số lượng phù hợp với số lượng SV theo danh sách 

lớp thi; CBCT có nhiệm vụ chấm thi vấn đáp; 

- Đối với phương thức tiểu luận/bài tập tổng hợp kết hợp bảo vệ trực tuyến: 

Phân công giảng viên chuẩn bị lớp thi trên CMS; phân công CBCT với số 

lượng phù hợp với số lượng SV/nhóm SV theo danh sách lớp thi; CBCT có 

nhiệm vụ đánh giá tiểu luận/bài tập tổng hợp. 

4. Tổ chức tải về từ cổng thông tin đào tạo và chuyển cho giảng viên chuẩn bị lớp 

thi và CBCT không muộn hơn 60 phút trước ca thi: Danh sách dự thi/kiểm tra, danh 

sách album ảnh của lớp thi được phân công.  

5. Trong vòng 24 giờ kể từ khi kết thúc ca thi, tổ chức thực hiện tải về các bài 

thi/kiểm tra, hình ảnh từ CMS; giao bài thi/kiểm tra, hình ảnh của các lớp thi theo hình 

thức tự luận trực tuyến cho cán bộ chấm thi. Tổ chức lưu giữ các bài thi/kiểm tra, hình 

ảnh theo quy định tại Điều 10. 

Điều 7.  Trách nhiệm của giảng viên phụ trách lớp học phần, giảng viên chuẩn bị 

lớp thi 

1. Giảng viên phụ trách lớp học phần cung cấp đầy đủ giáo trình, các bài giảng, 

bảng biểu tra cứu, tài liệu tham khảo, tài liệu cần thiết khác cho SV thông qua lớp học 

phần trên CMS trước kỳ thi/kiểm tra. 

2. Giảng viên chuẩn bị lớp thi thực hiện các nhiệm vụ sau: 

- Đối với các lớp thi theo phương thức tự luận trực tuyến và trắc nghiệm trực 

tuyến: Nhận danh sách dự thi của các lớp thi được phân công; nhập SV theo 

danh sách này vào lớp thi trên CMS (xem hướng dẫn tại Phụ lục 5); nhập 

ngân hàng câu hỏi (nếu có) và tạo các đề tự luận hoặc trắc nghiệm cho lớp 

thi trên CMS không muộn hơn 60 phút trước ca thi/kiểm tra (xem hướng dẫn 
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tại Phụ lục 5). 

- Đối với các lớp thi theo phương thức vấn đáp trực tuyến: Nhận danh sách dự 

thi; nhập SV theo danh sách này vào lớp thi tương ứng trên CMS. Giao đề ở 

dạng file mềm cho CBCT không muộn hơn 60 phút trước ca thi/kiểm tra; 

- Đối với các lớp thi theo phương thức tiểu luận/bài tập tổng hợp kết hợp bảo 

vệ trực tuyến: Nhận danh sách dự thi; nhập SV theo danh sách này vào lớp 

thi tương ứng trên CMS tối thiểu 24 giờ trước thời hạn SV phải nộp bài trên 

CMS. 

Điều 8.  Trách nhiệm của cán bộ coi thi 

1. Mỗi CBCT được phân công có trách nhiệm chuẩn bị các điều kiện kỹ thuật cần 

thiết để tổ chức thi trực tuyến bao gồm: 01 máy tính được trang bị đầy đủ camera, micro; 

máy tính được cài đặt sẵn phần mềm Zoom và trình duyệt web để truy cập và sử dụng 

hệ thống CMS; máy tính có cấu hình và kết nối mạng đáp ứng yêu cầu của các phần 

mềm trên; các vật dụng, văn phòng phẩm cần thiết. 

2. Trước ca thi ít nhất 60 phút, nhận danh sách dự thi và danh sách album ảnh của 

lớp thi được phân công từ Trưởng bộ môn. 

3. CBCT thực hiện quy trình tổ chức thi/kiểm tra: 

- Tự luận trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 1 và Phụ lục 1a (khi cần 

vấn đáp bổ sung); 

- Vấn đáp trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 2;  

- Bảo vệ trực tuyến tiểu luận/bài tập tổng hợp: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 3; 

- Trắc nghiệm trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 4. 

Điều 9.  Trách nhiệm của sinh viên khi dự thi/kiểm tra 

1. Thường xuyên theo dõi thông tin cập nhật về lịch thi trên cổng thông tin đào 

tạo tại daotao.nuce.edu.vn. Trước khi bắt đầu kỳ thi 07 ngày, SV phải kiểm tra thông 

tin về lịch thi của mình; cập nhật số điện thoại trong tài khoản của SV để liên lạc trong 

kỳ thi khi cần thiết; phản hồi ngay cho Phòng ĐT qua email: phongdaotao@nuce.edu.vn 

để kịp thời điều chỉnh. 

2. Nghiên cứu kỹ, nghiêm túc thực hiện nội dung Quy định tạm thời về việc tổ 

chức thi kết thúc học phần theo hình thức trực tuyến.  

3. Chuẩn bị các điều kiện cần thiết để tham dự thi trực tuyến bao gồm: 

- 02 thiết bị điện tử (máy tính, máy tính bảng hoặc điện thoại thông minh ...) 

đều được trang bị đầy đủ camera, micro. Trong đó, thiết bị số 1 được cài đặt 

phần mềm Zoom và trình duyệt web để truy cập, sử dụng hệ thống CMS; 

thiết bị số 2 cài đặt phần mềm Zoom, trình duyệt web để truy cập, sử dụng 

CMS và phần mềm cho phép chuyển đổi, ghép các ảnh chụp thành file định 

dạng PDF; các thiết bị có cấu hình và kết nối mạng đáp ứng yêu cầu của các 

mailto:phongdaotao@nuce.edu.vn
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phần mềm trên; 

- Các vật dụng cần thiết phục vụ làm bài thi/kiểm tra; 

- SV cần biết sử dụng thành thạo các chức năng phục vụ việc nhận đề, làm bài 

và nộp bài thi/kiểm tra trên CMS (xem hướng dẫn tại Phụ lục 6) và các phần 

mềm nêu trên; SV chỉ có thể đăng nhập vào lớp thi trên CMS sử dụng tài 

khoản gắn với email theo định dạng @nuce.edu.vn mà Nhà trường đã cung 

cấp;  

- Thẻ SV hoặc chứng minh thư nhân dân (CMND) hoặc căn cước công dân 

(CCCD) để xuất trình khi được yêu cầu trong quá trình dự thi. 

- Trong trường hợp không đủ điều kiện để dự thi trực tuyến, SV làm đơn gửi 

Phòng ĐT qua email: phongdaotao@nuce.edu.vn muộn nhất 02 ngày trước 

ngày thi để được bố trí thi trực tuyến bổ sung (nếu được tổ chức) hoặc thi 

trực tiếp khi trở lại học tập trung tại Trường. 

4. Tham dự thi tuân thủ quy trình tổ chức thi/kiểm tra:  

- Tự luận trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 1 và Phụ lục 1a (khi cần 

vấn đáp bổ sung); 

- Vấn đáp trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 2;  

- Bảo vệ trực tuyến tiểu luận/bài tập tổng hợp: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 3; 

- Trắc nghiệm trực tuyến: Theo hướng dẫn tại Phụ lục 4. 

Điều 10.  Nộp bài, lưu giữ bài thi/kiểm tra và hình ảnh quá trình thi/kiểm tra 

1. Nộp bài tự luận trực tuyến: SV nộp bài trực tuyến tại lớp thi trên hệ thống 

CMS. Trong trường hợp không thể nộp bài trên CMS vì lý do bất khả kháng, SV nộp 

bài trực tuyến theo hướng dẫn của CBCT; sau khi nhận được từ SV, CBCT cập nhật bài 

thi vào đúng lớp thi của SV trên CMS. 

SV nộp bài thi gốc (viết tay) cho giảng viên phụ trách học phần trong vòng 2 

ngày kể từ ngày Nhà trường giảng dạy tập trung trở lại. 

2. Nộp bài, trả lời vấn đáp trực tuyến: SV nộp phần chuẩn bị trả lời ở dạng file 

ảnh chụp cho CBCT nếu được yêu cầu.  

3. Nộp bài tiểu luận/bài tập tổng hợp: SV nộp tiểu luận/bài tập tổng hợp tại lớp 

thi trên CMS theo yêu cầu và hướng dẫn của giảng viên phụ trách lớp học phần. Trong 

trường hợp không thể nộp bài trên CMS vì lý do bất khả kháng, SV nộp bài trực tuyến 

theo hướng dẫn của giảng viên phụ trách lớp học phần; sau khi nhận được từ SV, giảng 

viên phụ trách lớp học phần cập nhật bài thi vào đúng lớp thi của SV trên CMS. 

4. Nộp bài trắc nghiệm trực tuyến: Khi SV hoàn thành và nộp bài, bài làm sẽ 

được lưu tự động tại lớp thi trên CMS. 

5. Lưu giữ bài thi/kiểm tra: Bộ môn tổ chức lưu giữ tại bộ môn toàn bộ các bài 

thi/kiểm tra; lưu giữ bài kiểm tra ở dạng file mềm đến khi công bố điểm học phần; lưu 

giữ các bài thi ở dạng file mềm đến hết khóa học của SV, đảm bảo thời gian tối thiểu là 

mailto:phongdaotao@nuce.edu.vn
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02 năm kể từ ngày thi hoặc ngày nộp tiểu luận/bài tập tổng hợp. 

6. Lưu giữ file hình ảnh: Bộ môn thực hiện đối với thi trực tuyến, theo thời hạn 

lưu giữ bài thi trên đây. Các file hình ảnh gồm: 

- Đối với thi tự luận hay trắc nghiệm: ảnh do CMS chụp ngẫu nhiên khi SV 

làm bài; ảnh chụp các trang màn hình máy tính của CBCT ghi lại đầy đủ các 

SV trong phòng thi trên Zoom. 

- Đối với thi vấn đáp hoặc bảo vệ tiểu luận/bài tập tổng hợp: Ảnh chụp từng 

SV khi dự thi, mỗi SV 01 ảnh. 

Điều 11.  Chấm bài, tổng hợp điểm, nộp điểm 

1. Tự luận trực tuyến: Cán bộ được phân công chấm thi/kiểm tra đăng nhập vào 

CMS, tải bài thi/kiểm tra từ hệ thống, chấm bài, báo điểm cho giảng viên phụ trách lớp 

học phần để tổng hợp điểm. 

Trong trường hợp cán bộ chấm thi tự luận đề xuất đánh giá bổ sung bằng phương 

thức vấn đáp trực tuyến, trưởng bộ môn tổ chức tổng hợp và gửi đề xuất tới Phòng ĐT 

để bố trí lịch. Bộ môn thông báo lịch đánh giá bổ sung tới SV. Cán bộ chấm thi tự luận 

thực hiện đánh giá bổ sung và báo điểm cho giảng viên phụ trách lớp học phần để tổng 

hợp điểm. 

Cán bộ được phân công chấm thi/kiểm tra đối chiếu ảnh do CMS chụp ngẫu nhiên 

khi SV làm bài với album ảnh, nếu không xác định được các ảnh là của cùng một người, 

xử lý theo quy định tại Điều 15. 

Sau khi nhận được đầy đủ bài thi gốc, bộ môn tổ chức đối chiếu bài thi gốc với 

file bài làm SV đã nộp. Nếu phát hiện sai khác, xử lý theo quy định tại Điều 15.  

2. Vấn đáp trực tuyến: Điểm thi/kiểm tra được công bố cho SV khi kết thúc ca 

thi. CBCT báo điểm cho giảng viên phụ trách lớp học phần để tổng hợp điểm. 

3. Bảo vệ trực tuyến tiểu luận/bài tập tổng hợp: Trước buổi bảo vệ, CBCT tải về 

tiểu luận/bài tập tổng hợp của SV hoặc nhóm SV được phân công đánh giá để đánh giá 

sơ bộ. Tại buổi bảo vệ, CBCT tiếp tục đánh giá tiểu luận/bài tập tổng hợp thông qua 

phần trình bày và trả lời câu hỏi của SV và báo điểm cho giảng viên phụ trách lớp học 

phần để tổng hợp điểm. 

4. Trắc nghiệm trực tuyến: Việc chấm bài được thực hiện tự động trên hệ thống 

CMS. Giảng viên phụ trách lớp học phần đăng nhập vào lớp thi trên CMS để tải về điểm 

thi/kiểm tra của SV; đối chiếu ảnh do CMS chụp ngẫu nhiên khi SV làm bài với album 

ảnh, nếu xác định được các ảnh là của 2 người khác nhau, xử lý theo quy định tại Điều 

15. 

5. Việc tổng hợp điểm, nộp điểm thực hiện theo quy định hiện hành. 

Điều 12.  Phúc khảo điểm thi 

1. Nhà trường nhận đơn phúc khảo điểm thi các học phần được đánh giá theo 
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phương thức tự luận trực tuyến, trắc nghiệm trực tuyến trong vòng 01 tuần kể từ khi 

công bố kết quả thi. 

2. Không tổ chức phúc khảo điểm thi đối với các học phần được đánh giá theo 

phương thức vấn đáp trực tuyến hoặc tiểu luận/bài tập lớn kết hợp bảo vệ trực tuyến. 

3. Trong vòng 02 tuần kể từ ngày hết hạn nhận đơn xin phúc khảo, Phòng ĐT tổ 

chức phúc khảo bài thi và thông báo điểm phúc khảo. 

Điều 13.  Xử lý sự cố trong quá trình thi/kiểm tra 

1. Trong trường hợp gặp phải các sự cố như không thể đăng nhập được vào phòng 

thi, mất kết nối internet, mất điện, máy tính bị treo, camera, micro gặp trục trặc … ảnh 

hưởng đến việc dự thi, SV phải báo ngay cho CBCT theo số điện thoại đã được cung 

cấp. SV phải chụp ảnh sự cố và gửi cho CBCT ngay khi có thể. 

2. Nếu thời gian khắc phục sự cố lần 1 hoặc tổng thời gian khắc phục 2 lần sự cố 

dưới 10 phút, tùy đặc thù học phần, phương thức đánh giá, CBCT quyết định cho SV 

tiếp tục thi/kiểm tra hay chuyển sang ca khác. Trong trường hợp tổng thời gian khắc 

phục quá 10 phút hoặc SV gặp sự cố tới lần thứ 3, CBCT lập biên bản, báo với trưởng 

bộ môn để chuyển SV sang ca khác. 

3. Trong các ca thi/kiểm tra, Phòng ĐT bố trí cán bộ trực kỹ thuật để giải quyết 

kịp thời các sự cố về phần cứng, phần mềm, kết nối mạng. 

Điều 14.  Giám sát phòng thi 

1. Phòng Thanh tra-Pháp chế phân công cán bộ thực hiện kiểm tra, giám sát các 

phòng thi trực tuyến theo lịch thi/kiểm tra. 

2. Cán bộ giám sát phòng thi giám sát việc thực hiện quy trình tổ chức thi/kiểm 

tra của CBCT và SV; kiểm tra, nhắc nhở CBCT và SV thực hiện đúng quy định khi cần 

thiết. 

3. Khi phát hiện các vi phạm, lập biên bản, báo cáo Ban Giám hiệu để xử lý. 

Điều 15.  Xử lý vi phạm 

1. Nghiêm cấm mọi hành vi phát tán hình ảnh đề, bài thi/kiểm tra, file ghi âm, 

ghi hình các hoạt động liên quan đến công tác tổ chức thi/kiểm tra trực tuyến trên các 

phương tiện thông tin đại chúng, mạng xã hội. Cá nhân vi phạm sẽ bị Hội đồng kỷ luật 

trường xem xét kỷ luật. 

2. SV vi phạm quy định khi dự thi đều bị lập biên bản và tùy theo mức độ sẽ bị 

xử lý như sau: 

- Khiển trách và trừ 25% số điểm của bài thi áp dụng đối với SV vi phạm một 

lần lỗi sau: Gây mất trật tự trong phòng thi trực tuyến; 

- Cảnh cáo và trừ 50% số điểm của bài thi áp dụng đối với SV vi phạm lỗi sau 

đây: Đã bị khiển trách một lần trong ca thi đó nhưng vẫn tiếp tục vi phạm. 



- Hriy kiit qui thi 6p dung tl6i vdi SV vi ph4m mQt trong c6c l6i sau ddy: Dd

bi canh c6o mQt lAn trong ca thi tI6 nhmg v6n titip t.uc vi pham; gui anh, ggi

ctiQn cho nguoi kh6c d6 mo A6i Uai lim; chuy6n dA ra ngoii/nhfn bei giai fi
ngoii phdng thi; thi h0, nhd ngudi kfi6c thi h0, ldm bei h0 duoi mqi hinh
thric; cii tirtr tit camera/micro trong qu6 tinh thi; t.u y roi kh6i ctr6 ng6i thi
chua dugc CBCT cho phdp; bei fti gtic vi anh chpp bAi thi tr6n CMS c6 sai

kh6c; anh do CMS chpp trong qua trinh SV lem bii vi anh cria SV trong

danh s6ch album inh kh6ng phii cria cirng mQt nguoi.

Didu 16. Eidu khof,n thi hinh

Quy clinh ndy c6 hiQu lgc te tu ngdy ban hanh. ViQc ili6u chinh, b6 sung nQi dung

trong quy ttinh do HiQu tru&ng quyiit dinh.l.d

PH6 H6.U TRI,dNG

PGs. Ts: 
gfrnn,W"{^fr

9



 

PL-1 
 

Phụ lục 1 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI/KIỂM TRA THEO PHƯƠNG THỨC  

TỰ LUẬN TRỰC TUYẾN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

1. Chuẩn bị điều 

kiện kỹ thuật 

Thực hiện các yêu cầu tại các khoản 1, 2 

Điều 8 của Quy định này. 

Thực hiện các yêu cầu tại các khoản 1, 2, 3 Điều 9 của Quy định này 

2. Chuẩn bị 

phòng thi 

- Đúng giờ bắt đầu ca thi, đăng nhập vào 

phòng thi trực tuyến trên Zoom. Bật chế độ 

phòng chờ - “Waiting room”. Giữ camera 

luôn bật trong quá trình thi/kiểm tra. 

- Đăng nhập vào lớp thi trên CMS, kiểm tra 

đề. Khởi tạo thư mục “Hình ảnh” để tải 

ảnh lên khi kết thúc ca thi/kiểm tra. 

Chuẩn bị trang phục: SV phải ăn mặc lịch sự, gọn gàng như khi đến trường. 

Quá trình dự thi/kiểm tra sẽ được chụp ảnh. 

 

Chuẩn bị không gian nơi SV làm bài thi/kiểm tra: 

- Yên tĩnh, không có người đi lại xung quanh, ngăn nắp gọn gàng. 

- Có ánh sáng phù hợp để hình ảnh trên camera rõ nét. 

- Đặt các thiết bị sao cho camera của thiết bị số 1 quay được rõ mặt và khung 

cảnh phía sau của SV như Hình 1; thiết bị số 2 quay được toàn cảnh SV và 

màn hình thiết bị số 1 như Hình 2. 

 

Đúng giờ bắt đầu ca thi: 

- Đăng nhập vào phòng thi trực tuyến trên Zoom bằng thiết bị số 2; đặt tên 

theo định dạng: 

Số thứ tự theo DS dự thi-Mã sinh viên-Họ và tên bằng tiếng Việt có dấu. 

- Bật camera, loa. Tắt micro. Chỉ bật micro khi được CBCT gọi tên, yêu cầu. 

 

Chú ý:  

- SV đặt tên sai định dạng, thông tin không khớp với danh sách dự thi sẽ 

không được mời vào phòng thi. 

3. Vào phòng thi CBCT mời lần lượt từng SV theo danh sách 

dự thi vào phòng thi, yêu cầu SV xuất trình 

- Chờ tại “Waiting room” tới khi được mời vào phòng thi. 

- Xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để kiểm tra. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

thẻ SV/CMND/CCCD, đối chiếu với album 

ảnh để xác nhận. 

Chú ý: 

SV không xuất trình được thẻ SV/CMND/CCCD không được dự thi và bị mời 

ra khỏi phòng thi. 

4. Ổn định phòng 

thi 

- Quan sát phòng thi, nhắc nhở từng SV điều 

chỉnh camera của thiết bị số 1 sao cho nhìn 

rõ được khuôn mặt và không gian phía sau 

SV như Hình 1; camera của thiết bị số 2 

đảm bảo yêu cầu như Hình 2. 

- Nhắc nhở SV về các quy định chung và 

nội dung xử lý vi phạm. 

SV thực hiện yêu cầu của CBCT, điều chỉnh vị trí ngồi, các camera sao cho 

hình ảnh đảm bảo các yêu cầu trên đây. 

 

Chú ý: 

SV không được sử dụng nền ảo (Virtual background hay các hiệu ứng khác). 

5. Hướng dẫn 

cách thức liên 

lạc và xử lý 

khi gặp sự cố 

- Phổ biến cho SV nội dung tại Điều 13 

trong Quy định này. 

- Thông báo cho SV số điện thoại của 

CBCT để liên lạc trong khi thi. 

- Phổ biến cho SV cách thức nhận đề, làm 

bài và nộp bài theo từng phần. 

- Nắm rõ cách thức liên lạc với CBCT để xử lý sự cố. 

- SV Đăng nhập vào lớp thi trên CMS bằng thiết bị số 1 để nhận đề, làm bài 

và nộp bài. 

 

Chú ý:  

Trong quá trình làm bài trên CMS, camera trên thiết bị số 1 sẽ tự động lưu lại 

hình ảnh của SV. Cán bộ chấm thi sẽ kiểm tra ảnh do CMS chụp và đối chiếu 

với ảnh của SV trong danh sách album. Nếu các ảnh trên không của cùng một 

người, SV bị coi là phạm quy, kết quả thi sẽ bị hủy. 

6. Giao đề - Mở đề trên CMS (xem hướng dẫn tại Phụ 

lục 5); 

- Thông báo thời gian bắt đầu, kết thúc làm 

bài, nộp bài. 

- SV vào lớp thi của học phần dự thi/kiểm tra, nhận đề theo hướng dẫn của 

CBCT, kiểm tra nội dung đề. 

- Nếu có bất thường, phản ánh lại ngay với CBCT. 

7. Làm bài 

thi/kiểm tra 

- Giám sát phòng thi, đảm bảo thường xuyên 

quan sát được tổng thể phòng thi cũng như 

từng SV, đảm bảo camera và micro của SV 

luôn bật. 

- CBCT1 chụp ảnh tất cả các trang màn hình 

của phòng thi trực tuyến, đảm bảo lưu 

được ảnh của tất cả các SV dự thi. 

- CBCT2 đánh dấu các SV vắng thi trong 

- SV bật micro trên thiết bị số 2. 

- SV ghi đầy đủ thông tin cá nhân trên tất cả các trang giấy thi: Họ và tên, 

Mã sinh viên, Lớp quản lý, Tên học phần, Mã/số đề. Ghi số thứ tự cho từng 

trang tại góc trên cùng, bên phải của trang như hình dưới. 

- SV làm bài; giữ gìn trật tự, im lặng trong phòng thi. Nếu cần hỏi CBCT 

điều gì phải hỏi công khai. 

- Bài làm phải được viết rõ ràng, sạch sẽ, không nhàu nát, không có các nội 

dung không liên quan đến bài thi, chỉ viết bằng một thứ mực. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

danh sách dự thi của phòng thi. 

- Xử lý các sự cố xảy ra trong quá trình 

thi/kiểm tra. Lập biên bản theo quy định. 

Chú ý: 

- SV đăng nhập chậm quá 15 phút sau thời gian bắt đầu làm bài thi/kiểm tra 

sẽ bị coi là bỏ thi không lý do. 

- Trong toàn bộ quá trình làm bài, SV phải duy trì trạng thái đăng nhập tại 

lớp thi trên CMS và tại phòng thi trên Zoom; đảm bảo camera, micro và loa 

của thiết bị số 2 luôn bật. SV chỉ được di chuyển khỏi chỗ ngồi hoặc tắt 

camera hoặc đăng xuất ra khỏi phòng thi khi được sự cho phép của CBCT. 

8 Nộp bài thi - Thông báo hết thời gian làm bài, yêu cầu 

SV nộp bài. Thời gian tối đa để SV nộp bài 

là 15 phút. 

- CBCT1 giám sát phòng thi, nhắc nhở SV 

trật tự khi chụp ảnh, nộp bài. 

- CBCT2 kiểm tra số bài nhận được trên hệ 

thống CMS; xác nhận các SV không nộp 

bài bằng cách nêu tên rõ ràng trước phòng 

thi. 

- CBCT2 cho phép SV rời phòng thi sau khi 

đã kiểm tra, đảm bảo số bài khớp với số 

SV nộp bài.  

- Thời gian tối đa để SV nộp bài là 15 phút kể từ khi hết giờ làm bài. 

- SV ghi “Hết bài” vào cuối bài thi/kiểm tra và ký tên, các phần giấy trắng trên 

bài thi phải được gạch chéo. 

- Chụp ảnh từng trang bài thi, đảm bảo chất lượng ảnh, rõ và có thể đọc được 

(cán bộ chấm thi sẽ bỏ qua các trang mờ, không đọc được và phần bài làm 

này sẽ không được tính điểm). Khi chụp ảnh bài thi, SV đặt thẻ 

SV/CMND/CCCD ở vị trí như Hình 3. 

- Chuyển đổi và ghép nối các ảnh chụp bài thi thành 01 file định dạng PDF và 

đặt tên: Số thứ tự theo DS dự thi-Mã sinh viên-Họ và tên bằng tiếng Việt 

có dấu-Tên học phần-Mã đề.pdf. 

- Tải file bài làm lên CMS để nộp bài. 

9 Kết thúc thi - Gửi ngay biên bản (nếu có) về email của 

Phòng ĐT phongdaotao@nuce.edu.vn. 

- CBCT tải các hình ảnh đã chụp của phòng 

thi lên thư mục “Hình ảnh” đã tạo. 

- Tải về từ CMS và chuyển cho Trưởng bộ 

môn để giao cho cán bộ chấm thi: Các bài 

thi, hình ảnh, danh sách dự thi đã đánh dấu 

các SV không dự thi, không nộp bài. 

- Chờ tại phòng thi tới khi CBCT kiểm tra xong việc nộp bài thi và cho phép 

đăng xuất. 

- SV phải lưu trữ bài thi gốc và nộp lại cho bộ môn phụ trách học phần (để đối 

chiếu với bài đã nộp) khi đi học tập trung trở lại tại trường. 

 

 

mailto:phongdaotao@nuce.edu.vn
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Hình 1. Hình ảnh SV qua camera trên thiết bị số 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 2. Hình ảnh SV qua camera trên thiết bị số 2 

  

Trang giấy thi 

 

 

 

 

 

 

 

Chú ý: Chừa lại phần đầu trang giấy thi sao cho 

 Thẻ SV/CMND/CCCD không che mất phần bài làm. 

STT trang/ Tổng số 

Họ và tên: .......  Mã SV: .......  

Lớp quản lý: ..... Mã đề: ....... 

Tên học phần: ....................... 

Ngày thi: ...........  

Thẻ SV/CMND/CCCD 

Hình 3. Bố cục trang giấy thi 
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Phụ lục 1a 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC VẤN ĐÁP BỔ SUNG ĐỐI VỚI THI/KIỂM TRA THEO PHƯƠNG THỨC  

TỰ LUẬN TRỰC TUYẾN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

1. Chuẩn bị điều 

kiện kỹ thuật 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, Điều 8 của Quy định 

này. 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2, 3 Điều 9 của Quy định 

này 

2. Chuẩn bị phòng 

thi 

- Đúng giờ bắt đầu ca thi, đăng nhập vào phòng thi trực 

tuyến trên Zoom. Bật chế độ phòng chờ - “Waiting 

room”. Giữ camera luôn bật trong quá trình thi/kiểm tra. 

- Tạo các phòng nhỏ bằng chức năng “breakout rooms” 

trên phần mềm Zoom với số lượng phù hợp với số lượng 

giảng viên tham gia vấn đáp. 

Chuẩn bị trang phục: SV phải ăn mặc lịch sự, gọn gàng như khi 

đến trường. Quá trình dự thi/kiểm tra sẽ được ghi hình. 

Chuẩn bị không gian nơi SV làm bài thi/kiểm tra: 

- Yên tĩnh, không có người đi lại xung quanh, ngăn nắp gọn 

gàng. 

- Có ánh sáng phù hợp để hình ảnh trên camera rõ nét. 

- Chỉ cần 1 thiết bị điện tử để tham gia thi. Đặt thiết bị sao 

cho camera quay được rõ mặt và khung cảnh phía sau của 

SV. 

- Bật camera, loa. Tắt micro. Chỉ bật micro khi được CBCT 

gọi tên, yêu cầu. 

Đăng nhập vào phòng thi trực tuyến trên Zoom đúng giờ bắt 

đầu ca thi. 

Đặt tên theo định dạng: Mã sinh viên-Họ và tên bằng tiếng 

Việt có dấu. 

3. Vào phòng thi - CBCT mời lần lượt từng SV vào phòng thi chính, yêu 

cầu SV xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để xác nhận; 

đối chiếu với ảnh SV trong danh sách album đã có khi 

SV thi tự luận. 

 

- Chờ tại “Waiting room” tới khi được mời vào phòng thi. 

- Xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để kiểm tra, xác nhận. 

 

Chú ý: 

SV không xuất trình được thẻ SV/CMND/CCCD không được 

dự thi và bị mời ra khỏi phòng thi. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

4. Ổn định phòng 

thi 

- Quan sát phòng thi, nhắc nhở từng SV điều chỉnh 

camera sao cho nhìn rõ được khuôn mặt và không gian 

phía sau SV. 

- Nhắc nhở SV về các quy định chung và nội dung xử lý 

vi phạm. 

SV thực hiện yêu cầu của CBCT, điều chỉnh vị trí ngồi, các 

camera sao cho hình ảnh đảm bảo các yêu cầu trên đây. 

 

Chú ý: 

SV không được sử dụng nền ảo (Virtual background hay các 

hiệu ứng khác). 

5. Hướng dẫn cách 

thức liên lạc và 

xử lý khi gặp sự 

cố 

- Phổ biến cho SV nội dung tại Điều 13 trong Quy định 

này. 

- Thông báo cho SV số điện thoại của CBCT để liên lạc 

trong khi thi. 

Nắm rõ cách thức liên lạc với CBCT để xử lý sự cố. 

6. Vấn đáp - CBCT mời lần lượt từng SV vào phòng nhỏ “breakout 

rooms”. Đặt câu hỏi về các nội dung cần làm rõ đối với 

bài thi tự luận của SV và đánh giá phần trả lời của SV. 

- CBCT chụp ảnh SV trên màn hình Zoom. 

Trong toàn bộ quá trình thi, SV phải duy trì trạng thái đăng 

nhập tại phòng thi và đảm bảo loa, camera và micro luôn bật. 

 

7 Kết thúc thi - CBCT gửi kết quả đánh giá, ảnh chụp các SV cho giảng 

viên phụ trách học phần để tổng hợp điểm và lưu giữ.  

SV đã hoàn thành phần vấn đáp được phép đăng xuất khỏi 

phòng thi. 
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Phụ lục 2 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI/KIỂM TRA THEO PHƯƠNG THỨC  

VẤN ĐÁP TRỰC TUYẾN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

1. Chuẩn bị điều kiện 

kỹ thuật 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2 Điều 8 

của Quy định này. 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2, 3 Điều 9 của Quy định này 

2. Chuẩn bị phòng thi - Đúng giờ bắt đầu ca thi, đăng nhập vào 

phòng thi trực tuyến trên Zoom. Bật chế độ 

phòng chờ - “Waiting room”. Giữ camera 

luôn bật trong quá trình thi/kiểm tra. 

- Tạo các phòng nhỏ bằng chức năng 

“breakout rooms” trên phần mềm Zoom với 

số lượng phù hợp với số lượng giảng viên 

tham gia vấn đáp. 

- Đăng nhập vào lớp thi trên CMS, khởi tạo 

thư mục “Hình ảnh” để tải ảnh lên khi kết 

thúc ca thi. 

Chuẩn bị trang phục: SV phải ăn mặc lịch sự, gọn gàng như khi đến 

trường. Quá trình dự thi/kiểm tra sẽ được ghi hình. 

 

Chuẩn bị không gian nơi SV làm bài thi/kiểm tra: 

- Yên tĩnh, không có người đi lại xung quanh, ngăn nắp gọn gàng. 

- Có ánh sáng phù hợp để hình ảnh trên camera rõ nét. 

- Chỉ cần 1 thiết bị điện tử để tham gia thi. Đặt thiết bị sao cho camera 

quay được rõ mặt và khung cảnh phía sau của SV. 

- Bật camera, loa. Tắt micro. Chỉ bật micro khi được CBCT gọi tên, yêu 

cầu. 

 

Đăng nhập vào phòng thi trực tuyến trên Zoom đúng giờ bắt đầu ca thi. 

 

Đặt tên theo định dạng: Số thứ tự theo DS dự thi-Mã sinh viên-Họ và 

tên bằng tiếng Việt có dấu. 

3. Vào phòng thi CBCT mời lần lượt từng SV theo danh sách 

dự thi vào phòng thi, yêu cầu SV xuất trình 

thẻ SV/CMND/CCCD, đối chiếu với album 

ảnh để xác nhận. 

 

- Chờ tại “Waiting room” tới khi được mời vào phòng thi. 

- Xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để kiểm tra, xác nhận. 

 

Chú ý: 

SV không xuất trình được thẻ SV/CMND/CCCD không được dự thi và bị 

mời ra khỏi phòng thi. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

4. Ổn định phòng thi - Quan sát phòng thi, nhắc nhở từng SV điều 

chỉnh camera sao cho nhìn rõ được khuôn 

mặt và không gian phía sau SV. 

- Nhắc nhở SV về các quy định chung và nội 

dung xử lý vi phạm. 

SV thực hiện yêu cầu của CBCT, điều chỉnh vị trí ngồi, các camera sao 

cho hình ảnh đảm bảo các yêu cầu trên đây. 

 

SV không được sử dụng nền ảo (Virtual background hay các hiệu ứng 

khác). 

5. Hướng dẫn cách 

thức liên lạc và xử 

lý khi gặp sự cố 

- Phổ biến cho SV nội dung tại Điều 13 trong 

Quy định này. 

- Thông báo cho SV số điện thoại của CBCT 

để liên lạc trong khi thi. 

Nắm rõ cách thức liên lạc với CBCT để xử lý sự cố. 

6. Giao đề, chuẩn bị 

trả lời 

CBCT mời lần lượt từng SV vào phòng nhỏ 

“breakout rooms”. Giao đề cho SV (có thể sử 

dụng tính năng “Chat” trên Zoom). Thông 

báo cho SV thời gian chuẩn bị trả lời. 

- SV nhận đề (có thể thông qua cửa sổ “Chat” trên Zoom), chuẩn bị câu 

trả lời trong khoảng 15 phút. 

- Trong toàn bộ quá trình thi, SV phải duy trì trạng thái đăng nhập tại 

phòng thi và đảm bảo loa, camera và micro luôn bật. 

- Chỉ được đăng xuất ra khỏi phòng thi và tắt camera khi hết giờ làm 

bài và được CBCT cho phép. 

7 Vấn đáp - CBCT mời SV tiếp theo vào phòng để nhận 

đề và chuẩn bị trả lời; 

- CBCT yêu cầu SV đã chuẩn bị thực hiện 

phần vấn đáp; chụp ảnh SV. 

- Xử lý các sự cố xảy ra trong quá trình 

thi/kiểm tra. Lập biên bản theo quy định. 

- SV mới vào phòng thi chuẩn bị trả lời theo đề đã nhận. 

 

- SV đã chuẩn bị thực hiện phần vấn đáp của mình. 

8 Kết thúc thi - CBCT công bố kết quả cho SV khi kết thúc 

ca thi; CBCT gửi kết quả đánh giá cho 

giảng viên phụ trách lớp học phần để tổng 

hợp và nộp điểm.  

- CBCT tải hình ảnh của các SV dự thi lên 

thư mục “Hình ảnh” đã tạo trên đây; gửi các 

hình ảnh này cho Trưởng bộ môn để thực 

hiện lưu giữ theo quy định.  

SV đã hoàn thành phần vấn đáp được phép đăng xuất khỏi phòng thi. 
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Phụ lục 3 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC BẢO VỆ TRỰC TUYẾN TIỂU LUẬN/BÀI TẬP TỔNG HỢP 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

1. Chuẩn bị điều kiện 

kỹ thuật 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2 Điều 8 của 

Quy định này. 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2, 3 Điều 9 của Quy định này 

2. Chuẩn bị trước khi 

bảo vệ 

Trước buổi bảo vệ, CBCT tải về tiểu luận/bài tập 

tổng hợp của SV hoặc nhóm SV được phân công để 

đánh giá sơ bộ. 

SV nộp tiểu luận/bài tập tổng hợp trên CMS theo hướng dẫn của 

giáo viên phụ trách. 

3. Chuẩn bị phòng thi Thực hiện các yêu cầu tại khoản 2 Điều 7 của Quy 

định này. 

- Đúng giờ bắt đầu ca thi, đăng nhập vào phòng thi 

trực tuyến trên Zoom. Bật chế độ phòng chờ - 

“Waiting room”. Giữ camera luôn bật trong quá 

trình thi/kiểm tra. 

- Tạo các phòng nhỏ bằng chức năng “breakout 

rooms” trên phần mềm Zoom với số lượng phù 

hợp với số lượng giảng viên tham gia vấn đáp. 

- Đăng nhập vào lớp thi trên CMS, khởi tạo thư 

mục “Hình ảnh” để tải ảnh lên khi kết thúc ca thi. 

Chuẩn bị trang phục: SV phải ăn mặc lịch sự, gọn gàng như khi đến 

trường. Quá trình dự thi/kiểm tra sẽ được ghi hình. 

Chuẩn bị không gian nơi SV làm bài thi/kiểm tra: 

- Yên tĩnh, không có người đi lại xung quanh, ngăn nắp gọn gàng. 

- Có ánh sáng phù hợp để hình ảnh trên camera rõ nét. 

- Chỉ cần 1 thiết bị điện tử để tham gia thi. Đặt thiết bị sao cho 

camera quay được rõ mặt và khung cảnh phía sau của SV. 

- Đăng nhập vào phòng thi trực tuyến trên Zoom đúng giờ bắt đầu 

ca thi. 

- Đặt tên theo định dạng: Số thứ tự theo DS dự thi-Mã sinh viên-

Họ và tên bằng tiếng Việt có dấu. 

- Bật camera, loa. Tắt micro. Chỉ bật micro khi được CBCT gọi 

tên, yêu cầu. 

4. Vào phòng thi CBCT mời lần lượt từng SV theo danh sách dự thi 

vào phòng thi, yêu cầu SV xuất trình thẻ 

SV/CMND/CCCD, đối chiếu với album ảnh để xác 

nhận. 

 

- Chờ tại “Waiting room” tới khi được mời vào phòng thi. 

- Xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để kiểm tra, xác nhận. 

 

Chú ý: 

SV không xuất trình được thẻ SV/CMND/CCCD không được dự 

thi và bị mời ra khỏi phòng thi. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

5. Ổn định phòng thi - Quan sát phòng thi, nhắc nhở từng SV điều chỉnh 

camera sao cho nhìn rõ được khuôn mặt và không 

gian phía sau SV. 

- Nhắc nhở SV về các quy định chung và nội dung 

xử lý vi phạm. 

SV thực hiện yêu cầu của CBCT, điều chỉnh vị trí ngồi, các 

camera sao cho hình ảnh đảm bảo các yêu cầu trên đây. 

 

Chú ý: 

SV không được sử dụng nền ảo (Virtual background hay các hiệu 

ứng khác). 

7 Hướng dẫn cách 

thức liên lạc và xử 

lý khi gặp sự cố 

- Phổ biến cho SV nội dung tại Điều 13 trong Quy 

định này. 

- Thông báo cho SV số điện thoại của CBCT để 

liên lạc trong khi thi. 

Nắm rõ cách thức liên lạc với CBCT để xử lý sự cố. 

8 Bảo vệ - CBCT mời lần lượt từng SV/nhóm SV vào phòng 

nhỏ “breakout rooms” đề bảo vệ tiểu luận/bài tập 

tổng hợp. 

- Xử lý các sự cố xảy ra trong quá trình thi/kiểm 

tra. Lập biên bản theo quy định. 

- SV bảo vệ tiểu luận/bài tập tổng hợp theo hướng dẫn và yêu cầu 

của CBCT. 

- Trong toàn bộ quá trình bảo vệ, sinh SV phải duy trì trạng thái 

đăng nhập tại phòng thi và đảm bảo loa, camera và micro luôn 

bật. 

- Chỉ được đăng xuất ra khỏi phòng thi và tắt camera khi hoàn 

thành bảo vệ và được CBCT cho phép. 

9 Kết thúc thi - CBCT công bố kết quả cho SV khi kết thúc ca 

thi; CBCT gửi kết quả đánh giá cho giảng viên 

phụ trách lớp học phần để tổng hợp và nộp điểm. 

- CBCT tải hình ảnh của các SV dự thi lên thư mục 

“Hình ảnh” đã tạo trên đây. 

- Gửi các bài tiểu luận, các hình ảnh tải về từ CMS 

cho Trưởng bộ môn để thực hiện lưu giữ theo quy 

định. 

SV đã hoàn thành bảo vệ được phép đăng xuất khỏi phòng thi. 
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Phụ lục 4 

QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI/KIỂM TRA THEO PHƯƠNG THỨC  

TRẮC NGHIỆM TRỰC TUYẾN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

1. Chuẩn bị điều 

kiện kỹ thuật 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2 Điều 8 

của Quy định này. 

Thực hiện các yêu cầu tại khoản 1, 2, 3 Điều 9 của Quy định này 

2. Chuẩn bị 

phòng thi 

- Đúng giờ bắt đầu ca thi, đăng nhập vào 

phòng thi trực tuyến trên Zoom. Bật chế 

độ phòng chờ - “Waiting room”. Giữ 

camera luôn bật trong quá trình thi/kiểm 

tra. 

- Đăng nhập vào lớp thi trên CMS, kiểm tra 

đề. 

- Khởi tạo thư mục “Hình ảnh” để tải ảnh 

lên khi kết thúc ca thi. 

Chuẩn bị trang phục: SV phải ăn mặc lịch sự, gọn gàng như khi đến trường. 

Quá trình dự thi/kiểm tra sẽ được chụp ảnh. 

 

Chuẩn bị không gian nơi SV làm bài thi/kiểm tra: 

- Yên tĩnh, không có người đi lại xung quanh, ngăn nắp gọn gàng. 

- Có ánh sáng phù hợp để hình ảnh trên camera rõ nét. 

- Đặt các thiết bị sao cho camera của thiết bị số 1 quay được rõ mặt và khung 

cảnh phía sau của SV như Hình 1; thiết bị số 2 quay được toàn cảnh SV và 

màn hình thiết bị số 1 như Hình 2. 

 

Đúng giờ bắt đầu ca thi: 

- Đăng nhập vào phòng thi trực tuyến trên Zoom bằng thiết bị số 2; đặt tên 

theo định dạng: 

Số thứ tự theo DS dự thi-Mã sinh viên-Họ và tên bằng tiếng Việt có dấu. 

- Bật camera, loa. Tắt micro. Chỉ bật micro khi được CBCT gọi tên, yêu cầu. 

 

Chú ý:  

SV đặt tên sai định dạng, thông tin không khớp với danh sách dự thi sẽ không 

được mời vào phòng thi. 

3. Vào phòng thi CBCT mời lần lượt từng SV theo danh sách 

dự thi vào phòng thi, yêu cầu SV xuất trình 

- Chờ tại “Waiting room” tới khi được mời vào phòng thi. 

- Xuất trình thẻ SV/CMND/CCCD để kiểm tra. 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

thẻ SV/CMND/CCCD, đối chiếu với album 

ảnh để xác nhận. 

 

Chú ý: 

SV không xuất trình được thẻ SV/CMND/CCCD không được dự thi và bị mời 

ra khỏi phòng thi. 

4. Ổn định phòng 

thi 

- Quan sát phòng thi, nhắc nhở từng SV điều 

chỉnh camera sao cho nhìn rõ được khuôn 

mặt và không gian phía sau SV. 

- Nhắc nhở SV về các quy định chung và 

nội dung xử lý vi phạm. 

SV thực hiện yêu cầu của CBCT, điều chỉnh vị trí ngồi, các camera sao cho 

hình ảnh đảm bảo các yêu cầu trên đây. 

 

Chú ý: 

SV không được sử dụng nền ảo (Virtual background hay các hiệu ứng khác). 

5. Hướng dẫn 

cách thức liên 

lạc và xử lý 

khi gặp sự cố 

- Phổ biến cho SV nội dung tại Điều 13 

trong Quy định này. 

- Thông báo cho SV số điện thoại của 

CBCT để liên lạc trong khi thi. 

- Phổ biến cho SV cách thức nhận đề, làm 

bài trên CMS. 

- Nắm rõ cách thức liên lạc với CBCT để xử lý sự cố. 

- SV Đăng nhập vào lớp thi trên CMS bằng thiết bị số 1 để nhận đề, làm bài 

và nộp bài. 

 

Chú ý:  

Trong quá trình làm bài trên CMS, camera trên thiết bị số 1 sẽ tự động lưu lại 

hình ảnh của SV. Cán bộ chấm thi sẽ kiểm tra ảnh do CMS chụp và đối chiếu 

với ảnh của SV trong danh sách album. Nếu các ảnh trên không của cùng một 

người, SV bị coi là phạm quy, kết quả thi sẽ bị hủy. 

6. Giao đề, làm 

bài, nộp bài 

thi/kiểm tra 

- CBCT giao đề thi cho SV trên CMS; thông 

báo thời gian bắt đầu, kết thúc làm bài; 

- Giám sát phòng thi, đảm bảo thường 

xuyên quan sát được tổng thể phòng thi 

cũng như từng SV, đảm bảo camera và 

micro của SV luôn bật; 

- CBCT1 chụp ảnh tất cả các trang màn hình 

của phòng thi trực tuyến, đảm bảo lưu 

được ảnh của tất cả các SV dự thi; 

- CBCT2 đánh dấu các SV vắng thi trong 

danh sách dự thi; 

- CBCT2 cho phép SV rời phòng thi sau khi 

đã kiểm tra, đảm bảo số bài khớp với số 

SV nộp bài; 

- SV vào lớp thi của học phần dự thi/kiểm tra, nhận đề theo hướng dẫn của 

CBCT, kiểm tra nội dung đề. 

- SV bật micro trên thiết bị số 2. 

- SV làm bài; giữ gìn trật tự, im lặng trong phòng thi. Nếu cần hỏi CBCT 

điều gì phải hỏi công khai. 

- Nếu có bất thường, phản ánh lại ngay với CBCT. 

 

 

Chú ý: 

- SV đăng nhập chậm quá 15 phút sau thời gian bắt đầu làm bài thi/kiểm tra 

sẽ bị coi là bỏ thi không lý do. 

- Trong toàn bộ quá trình làm bài, SV phải duy trì trạng thái đăng nhập tại 

lớp thi trên CMS và tại phòng thi trên Zoom; đảm bảo camera, micro và loa 
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TT Nội dung Nhiệm vụ của CBCT Nhiệm vụ của SV 

- Xử lý các sự cố xảy ra trong quá trình 

thi/kiểm tra. Lập biên bản theo quy định. 

của thiết bị số 2 luôn bật. SV chỉ được di chuyển khỏi chỗ ngồi hoặc tắt 

camera hoặc đăng xuất ra khỏi phòng thi khi được sự cho phép của CBCT. 

9 Kết thúc thi - Gửi ngay biên bản (nếu có) về email của 

Phòng ĐT phongdaotao@nuce.edu.vn. 

- CBCT tải các hình ảnh đã chụp của phòng 

thi lên thư mục “Hình ảnh” đã tạo. Gửi 

cho Trưởng bộ môn danh sách dự thi đã 

đánh dấu các SV vắng thi, không nộp bài 

để chuyển cho giảng viên phụ trách học 

phần. 

Chờ tại phòng thi tới khi CBCT kiểm tra xong việc nộp bài thi và cho phép đăng 

xuất. 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Hình 1. Hình ảnh SV qua camera trên thiết bị số 1 Hình 2. Hình ảnh SV qua camera trên thiết bị số 2 

mailto:phongdaotao@nuce.edu.vn
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Phụ lục 5 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

HỆ THỐNG QUẢN LÝ KHÓA HỌC TRỰC TUYẾN  

HTTP://CMS.NUCE.EDU.VN 

 

(Dành cho giảng viên) 

(Ban hành kèm theo Quyết định số  891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

(Được trình bày trong một tài liệu bổ sung) 
 

 

 

 

 

 

 

 

Phụ lục 6 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

HỆ THỐNG QUẢN LÝ KHÓA HỌC TRỰC TUYẾN  

HTTP://CMS.NUCE.EDU.VN 

 

(Dành cho sinh viên) 

(Ban hành kèm theo Quyết định số  891/QĐ-ĐHXDHN ngày 30 tháng 9 năm 2021 của 

Hiệu trưởng Trường Đại học Xây dựng Hà Nội) 

 

 

(Được trình bày trong một tài liệu bổ sung) 

 

 

http://cms.nuce.edu.vn/
http://cms.nuce.edu.vn/

